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	ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАКРЫТОГО

АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СВОБОДНЫЙ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 
« 20 »  апреля  2015 года № _7_                                                         пос. Свободный
Об утверждении Положения о порядке награждения 

Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный

В целях усовершенствования процедуры награждения Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный, руководствуясь п.5 ст.27 Устава городского округа ЗАТО Свободный,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке награждения Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление главы городского округа ЗАТО Свободный от 05 июня 2007 года № 234 «О Почетной грамоте  главы городского округа ЗАТО Свободный, Благодарственном письме главы городского округа ЗАТО Свободный, Дипломе администрации городского округа ЗАТО Свободный».

3. Постановление опубликовать в газете «Свободные вести» и разместить на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный.
4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава городского округа

В.В. Мельников.
Утверждено
постановлением главы

городского округа 
ЗАТО Свободный

от 20.04.2015 г. № 7
ПОЛОЖЕНИЕ

«О порядке награждения Почетной грамотой, благодарственным письмом, 
дипломом и поздравительным адресом главы 

городского округа ЗАТО Свободный» 

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение регулирует порядок награждения Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный, порядок их изготовления, приобретения, оформления, вручения, учета и регистрации награжденных.

2. Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный могут награждаться граждане Российской Федерации, иностранные граждане,  трудовые коллективы организаций всех форм собственности, осуществляющие свою деятельность на территории городского округа ЗАТО Свободный (далее – организации).

Глава 2. ПОРЯДОК НАГРАЖДЕНИЯ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ,

БЛАГОДАРСТВЕННЫМ ПИСЬМОМ, ДИПЛОМОМ

И ПОЗДРАВИТЕЛЬНЫМ АДРЕСОМ ГЛАВЫ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО СВОБОДНЫЙ

3. Почетная грамота главы городского округа ЗАТО Свободный является поощрением граждан, военнослужащих, постоянно проживающих на территории городского округа,  награжденных ранее наградой  организации, затем благодарственным письмом главы городского округа ЗАТО Свободный:
1) за многолетний добросовестный труд (более 5 лет), безупречное выполнение должностных обязанностей  в организации, осуществляющей свою деятельность на территории городского округа ЗАТО Свободный;

2) за достижение стабильно высоких показателей в служебной (трудовой) деятельности;

3) за достигнутые успехи в социально-экономическом, социально-культурном развитии городского округа ЗАТО Свободный;

4) за активное участие в развитии местного самоуправления на территории городского округа ЗАТО Свободный;

5) за достижения в профессиональной, общественной, политической и других видах деятельности;

6) в честь празднования общероссийских праздников и юбилейных дат.
Награждение граждан Почетной грамотой главы городского округа осуществляется не ранее, чем через один год после награждения благодарственным письмом главы городского округа ЗАТО Свободный.

Почетной грамотой награждаются трудовые коллективы организаций, независимо от формы собственности, осуществляющие свою деятельность на территории городского округа ЗАТО Свободный:

1) за успешное осуществление социальных программ;

2) за особые заслуги в области общественно-полезной деятельности, способствующие повышению авторитета городского округа ЗАТО Свободный, росту благосостояния населения;

3) в связи с профессиональными праздниками, юбилейными датами.

При этом юбилейными датами для организации считаются 5, 10, 15 лет и каждые последующие 5 лет, а для граждан по достижении 50 лет и каждые последующие пять лет.
4. Соотношение числа работающих в организации к количеству представленных к награждению от данной организаций - от 20 человек работающих - 1 кандидат на награждение Почетной грамотой.
5. Благодарственное письмо главы городского округа ЗАТО Свободный является поощрением граждан, военнослужащих, постоянно проживающих на территории городского округа, трудовых коллективов организаций:

1) за достижения в области науки, техники, производства, предпринимательства, культуры, искусства, образования, здравоохранения;

2) за активное участие в административной, благотворительной, общественной, политической и других видах деятельности;

3) за большой вклад в развитие соответствующей отрасли (сферы) городского хозяйства;

4) за профессиональное мастерство;

5) за заслуги в организации городских мероприятий (фестивалей, конкурсов, смотров, выставок и т.д.).

6. Диплом главы городского округа ЗАТО Свободный является поощрением граждан, военнослужащих, трудовых и творческих коллективов организаций, команд:

1) за успешное выступление на конкурсах, фестивалях, соревнованиях.

7. Поздравительный адрес главы городского округа ЗАТО Свободный является формой поощрения граждан, военнослужащих, иностранных граждан, трудовых коллективов организаций за активное участие в социально-экономическом и общественном развитии городского округа ЗАТО Свободный и направляется адресатам в связи с юбилейными датами, государственными (профессиональными) праздниками и другими значимыми событиями.

8. Решение о награждении Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом оформляется постановлением главы городского округа ЗАТО Свободный.

9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом и поздравительным адресом направляется главе городского округа ЗАТО Свободный не менее чем за  15 дней до планируемой даты награждения. 

1)  К ходатайству о награждении граждан прилагается представление о награждении,  заверенное  подписью  руководителя (командира)  и  печатью  организации (воинской части) на каждого кандидата к награждению (Приложение № 1);

2) К ходатайству о награждении  трудовых коллективов организаций, независимо от формы собственности, осуществляющих свою деятельность на территории городского округа ЗАТО Свободный, а также  руководителей этих организаций, прилагается представление о награждении, заверенное подписью руководителя и печатью организации (Приложение № 2).

10. При необходимости обработки персональных данных к документам, указанным в пункте 9 настоящего Положения, необходимо приложить письменное согласие награждаемого на обработку его персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

11. Ходатайство о поощрении Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом, поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный может вноситься должностными лицами органов местного самоуправления, руководителями организаций, командиром воинской части,  трудовыми коллективами или уполномоченными органами организаций.

12. Представленные документы после согласования с главой городского округа ЗАТО Свободный направляются в администрацию  городского округа ЗАТО Свободный для подготовки проекта постановления главы городского округа ЗАТО Свободный о награждении и оформления бланка Почетной грамоты, благодарственного письма, диплома или поздравительного адреса - не позднее 5 календарных дней до даты награждения.
13. Почетная грамота, благодарственное письмо, диплом, поздравительный адрес подписываются главой городского округа и заверяются печатью.

14. В награждении Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом, поздравительным адресом главы городского округа ЗАТО Свободный может быть отказано в случаях:

1) непредставление документов, указанных в пунктах 9 - 10 настоящего Положения;

2) несоответствие требованиям, указанным в пунктах 3 - 7 настоящего Положения для награждения граждан, трудовых коллективов организаций;

3) несоблюдение срока предоставления ходатайства, указанного в пункте 9 настоящего Положения.

15. Вручение Почетных грамот, благодарственных писем, дипломов и поздравительных адресов главы городского округа ЗАТО Свободный осуществляется в торжественной обстановке главой городского округа ЗАТО Свободный или иным должностным лицом по его поручению. К Почетной грамоте, благодарственному письму главы городского округа ЗАТО Свободный прилагается копия постановления (выписка из постановления) главы городского округа ЗАТО Свободный о поощрении.

Сведения о награждении Почетной грамотой, благодарственным письмом главы городского округа ЗАТО Свободный вносятся в личное дело и трудовую книжку поощренного лица.
Награждение Почетной грамотой может служить основанием для выплаты материального поощрения за счет средств организации, возбудившей ходатайство о награждении.
16. Повторное награждение Почетной грамотой главы городского округа ЗАТО Свободный возможно не ранее чем через два года после предыдущего награждения, благодарственным письмом главы городского округа ЗАТО Свободный не ранее одного года после предыдущего награждения.
17. При утере Почетной грамоты, благодарственного письма дубликат не выдается.
Глава 3. ПОРЯДОК ИЗГОТОВЛЕНИЯ, ПРИОБРЕТЕНИЯ,

УЧЕТА И ХРАНЕНИЯ БЛАНКОВ ПОЧЕТНЫХ ГРАМОТ, ДИПЛОМОВ,

БЛАГОДАРСТВЕННЫХ ПИСЕМ, ПОЗДРАВИТЕЛЬНЫХ АДРЕСОВ

ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО СВОБОДНЫЙ

18. Изготовление и приобретение бланков Почетных грамот, дипломов, благодарственных писем, поздравительных адресов главы городского округа ЗАТО Свободный производится по заказу администрации городского округа ЗАТО Свободный. Почетная грамота, благодарственное письмо, диплом главы городского округа ЗАТО Свободный могут быть оформлены:

1) на бланках готовой печатной продукции;

2) на изготовленных бланках, представляющих собой лист плотной глянцевой бумаги форматом A4 плотностью 200 г/м2 и имеющих символику городского округа ЗАТО Свободный (герб).
Почетная грамота главы городского округа для награждения организаций  изготавливается на бланках, представляющих собой лист плотной глянцевой бумаги форматом A3 плотностью 200 г/м2 и имеющих символику городского округа ЗАТО Свободный (герб). 
19. Учет бланков Почетных грамот, благодарственных писем, дипломов и поздравительных адресов главы городского округа ЗАТО Свободный ведется в количественном выражении по каждому наименованию и осуществляется администрацией городского округа ЗАТО Свободный.

Основанием для списания бланков являются сводные отчеты о вручении.

20. Учет и регистрацию награжденных Почетной грамотой, благодарственным письмом, дипломом, поздравительным адресом осуществляет администрация городского округа ЗАТО Свободный.










